Zkouška podle zákona č. 179/2006 Sb. pro získání profesní kvalifikace Asistent/ka, sekretář/ka (zkouška před autorizovanou osobou)

Obsah
· Vedení administrativy
· Uplatňování firemních procesů
· Komunikační dovednosti
· Zásady společenského chování a vystupování
· Orientace v legislativních pravidlech pro zacházení s osobními a důvěrnými údaji
Délka
Zkouška je rozdělena do tří částí A, B, C 
· A – část praktická - písemná		120 min.
· B – část teoretická - písemná		40 min.
· C – část praktická - ústní			80 mi

Celková doba trvání zkoušky pro jednoho účastníka je 240 min. včetně času na přípravu.
Organizace
Vzhledem k časové náročnosti je zkouška rozdělena do dvou dnů.
Cena
· Pro úspěšné absolventy rekvalifikačního kurzu Asistent/ka, sekretář/ka, pořádaného Sportovní a podnikatelskou střední školou		2750,-Kč
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· Pro ostatní zájemce							4000,-Kč
