Sportovni a podnikatelska stredni skola, spol. s r.o.
sady 5. kvétna 2395/21, Vychodni predmésti 301 00 Plzen

vedend v obchodnim rejstfiku Krajského soudu v Plzni, oddil C, vlozka 1865

V Plzni dne 31.8.2020

£ v r rd

Smérnice jednatell spolecnosti o zplUsobu vyfizovani Zadosti

Smérnice vychazi ze zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisi, a jeho provadéci
vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, a dale ze
zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Smérnice upravuje zplUsob poddani Zadosti a Ih(ty k jejich vyfizeni, a to
nasledujicim zplsobem:

- Zaci $koly a klienti $koly podavaji zadosti, kterymi se obraci k fediteli
Skoly (vizte Skolni fad) prostfednictvim svych tfidnich ucitell na
sekretariat skoly (p. Levakova).

- Na vyfizeni zadosti k rediteli Skoly je stanovena lh(ta 30 kalendarnich dni
ode dne jejich podani.

- Za podani zadosti k fediteli Skoly je Skola opravnéna uctovat
administrativni poplatek ve vysi 100,-K¢.

Mgr. Bc Marek Slechta Magr. Jifi Jonak
zfizovatel Skoly, feditel Skoly
jednatel spolecnosti
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