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Nazev vyucovaciho predmétu: Vypocetni technika

Celkova hodinova dotace: 12 hodin

Platnost u¢ebni osnovy: od 1.9. 2022, pocinaje 1. ro¢nikem

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecny cil vyucovaciho predmétu

Vypocetni technika je na Sportovni a podnikatelské stfedni Skole predmét odborny. Je
zamérena na praxi a obsah vyuky je koncipovan tak, aby Zak byl schopen ukoly ve svém oboru fesit
a zpracovavat pomoci pocitace a standardniho programového vybaveni.

Cilem vzdélavani ve vypocetni technice je naucit Zaky pracovat s prostfedky informacnich a
komunikaénich technologii a pracovat s informacemi. Zaci porozumi zakladim informaénich a
komunikacnich technologii, nauci se na uzivatelské Urovni pouZivat operacni systém, kancelarsky
software a pracovat s dalSim béznym aplikaénim programovym vybavenim (véetné specifického
programového vybaveni, pouZivaného v pfislusné profesni oblasti). Jednim ze stéZejnich témat
oblasti informacnich a komunikacnich technologii, a tedy i cil( vyuky, je, aby Zak zvladl efektivné
pracovat s informacemi (zejména s vyuzitim prostiedk( informacénich a komunikacnich technologii)
a komunikovat pomoci Internetu.

Zak je veden k ziskdni podstatnych znalosti a dovednosti ve vypocletni technice, a to jak v
oblasti technickych prostfedkd, tak v oblasti operacnich systému a programového vybaveni.

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 12 tydennich vyucovacich hodin za
studium. Tematické celky vypocetni techniky a jejich obsah jsou urceny s pfihlédnutim k obsahu
ostatnich predmétd, vyucovanych na nasi Skole a k pozadavkim zkousek spolec¢né ¢asti maturitni
zkousky.

Ucivo je koncipovano tak, aby odpovidalo pozadavk(im na stfedoskolsky vzdélaného ¢lovéka.
Rozviji mysleni, praktické dovednosti s ICT, poskytuje mozZnost realizace realnych problému a situaci
vztahujicich se k ostatnim predmétim a vytvari predpoklady pro uspésné dalsi vzdélavani. Ucivo,
které je rozloZzeno do vsech ctyr roc¢nikl, pokryva veskeré tematické celky z RVP: zakladni prace
s operacnim systémem pocitace, prace se standardnim aplikaénim programovym vybavenim, prace
v lokalni siti, elektronickd komunikace, komunikaéni a pfenosové moznosti Internetu, informacni
zdroje, celosvétova pocitadova sit Internet. K témto zakladnim tematickym celkim jsou pridany
aplikacni ulohy v Excelu, které jsou Uzce spjaty s odbornym zamérenim nasi skoly. U¢ivo obsazené
ve vsech tematickych celcich si Zaci osvojuji pribéziné béhem celého studia. Hodinova dotace
jednotlivych tematickych celkll je ztohoto dlivodu stanovena z celkového souctu oducenych
vyucovacich hodin béhem celého studia. V kazdém rocniku jsou vyuéovany tfi hodiny tydné.

Vyukové strategie (pojeti vyuky)

vyuky spociva v provadéni praktickych komplexnich ukold. Vyucujici vyuzivda motivaéni metodu
vzbuzujici zajem z3aka, a to zejména pti individualnim zpracovani redlnych situaci. BEhem vykladu se



kombinuji expozi¢ni metody monologické, dialogické a problémové, pti upeviiovani uciva riizné
metody fixa¢ni a pro zjistovani ucinnosti vyuky rizné metody diagnostické.

Vyuka probihd ve specializované ucebné vybavené potfebnym hardwarem a
softwarem formou tfihodinovych cviéeni. Pro vyuku pfedmétu je tfida délena na dvé skupiny,
kde kazdy zak a Zakyné ma k dispozici vlastni pracovisté.

Hodnoceni vysledki Zaka

Hodnoceni studentl vychazi z klasifikacniho radu skoly. Ke kontrole védomosti a
dovednosti slouzi hlavné samostatnd prace s pocitacem pfti feseni konkrétnich dloh. Klasifikaci
ovliviuji nasledujici zakladni faktory: cviceni, samostatné prace, souhrnné prace, projekty,
testy s pouzitim pocitae vytvorené podle predloh ¢i zadanych poZzadavk( a pravidel,
semindrni prace (zaddvané i v ramci mezipfedmétovych vztah(), aktivni pfistup pfi vyucovani.
Je poskytovan prostor pro sebehodnoceni a sebeposuzovani. V hodnoceni praktickych zkousek
se ve vhodnych pfipadech uplatiuje bodovaci systém.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uéeni
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni efektivné se ucit,
vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok a realné si stanovovat potreby a cile svého dalSiho
vzdélavani, tzn. Ze absolventi by méli:
- mit pozitivni vztah k u¢eni a vzdélavani;
- ovladat rlzné techniky u€eni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky;
- uplatiovat razné zpUsoby prace s textem (zvl. studijni a analytické cteni), umét
efektivné vyhleddvat a zpracovdavat informace; byt ¢tenarsky gramotny;
- s porozuménim poslouchat mluvené projevy (napf. vyklad, predndasku, proslov aj.),
pofizovat si poznamky;
- vyuzivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje véetné zkusenosti svych i jinych lidi.

Kompetence k feseni problém{
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné fesit bézné
pracovni i mimopracovni problémy, tzn. Ze absolventi by méli:
- porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potrebné k reseni
problému, navrhnout zpUsob reseni, popf. varianty feseni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit
a ovérit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;
- uplatiovat pfi feSeni problém0 rGzné metody mysleni (logické, matematické,
empirické) a myslenkové operace;
- volit prostfedky a zplsoby (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné
pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a védomosti nabytych dfive;
- spolupracovat pfi reSeni problém s jinymi lidmi (tymové feseni).

Komunikativni kompetence
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadiovat se v pisemné i Ustni
formé v rdznych ucebnich, Zivotnich i pracovnich situacich, tzn. Ze absolventi by méli:
- vyjadrovat se pfimérené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat;



- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykové spravné;

- Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje;

- zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna
i odborna témata;

- dodrzovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

- vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani;

- dosahnout jazykové zpusobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle potieb a
charakteru pfislusné odborné kvalifikace (napf. porozumét béiné odborné
terminologii a pracovnim pokynim v pisemné i Ustni formé).

Personalni a socialni kompetence
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli pfipraveni stanovovat si na zdkladé
pozndani své osobnosti pfimérené cile osobniho rozvoje v oblasti zajmové i pracovni, pe€ovat
o své zdravi, spolupracovat s ostatnimi a pfispivat k utvareni vhodnych mezilidskych vztahu,
tzn. Ze absolventi by méli:
- ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jedndni jinych lidi;
- pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich a jinych ¢innosti;
- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly;
- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a reSeni ukoll, nezaujaté
zvaZzovat navrhy druhych.

Matematické kompetence
Vzdélavani sméruje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné vyuzivat matematické
dovednosti v riznych Zivotnich situacich, tzn. Ze absolventi by méli:
- provadét readlny odhad vysledku feSeni dané ulohy;
- nachazet vztahy mezi jevy a predméty pfi fesSeni praktickych ukolli, umét je vymezit,
popsat a spravné vyuzit pro dané reseni;
- C(ist a vytvaret razné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata
apod.);
- efektivné aplikovat matematické postupy pri reseni rdznych praktickych ukold v
béznych situacich.

Kompetence vyuzivat prostifedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat s
informacemi
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi pracovali s osobnim pocitatem a jeho
zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim, ale i s dalSimi prostfedky ICT a vyuzivali
adekvatni zdroje informaci a efektivné pracovali s informacemi, tzn. absolventi by méli:
- pracovat s osobnim pocitaéem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikacnich
technologii;
- pracovat s béZznym zdkladnim a aplika¢nim programovym vybavenim;
- ucit se pouzivat nové aplikace;
- komunikovat elektronickou postou a vyuZivat dal$i prostfedky online a offline
komunikace;
- ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité
Internet;



- pracovat s informacemi z rlznych zdrojli nesenymi na rlznych médiich (tiSténych,
elektronickych, audiovizudlnich), a to i s vyuzitim prostfedkd informacnich a
komunikacnich technologii;

- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacnich zdrojl
a kriticky pristupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

Ucebni predmét vypocetni technika prispiva k aplikaci zejména ndsledujicich prirezovych
témat:

Obcan v demokratické spole¢nosti
Z4aci jsou vedeni k tomu, aby:

- méli vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti a schopnost moralniho usudku.
Ucebni predmét vypocetni technika rozsifuje védomosti a dovednosti z téchto oblasti:

- osobnost a jeji rozvoj;

- masova média.

Clovék a svét prace
ZAaci jsou vedeni k tomu, aby:
- pracovali s informacemi, vyhledavali, vyhodnocovali a vyuZivali informace.

Informacni a komunikacni technologie
ZAci jsou vedeni k tomu, aby:
- poutzivali zakladni a aplikacni programové vybaveni pocitace, a to nejen pro ucely
uplatnéni se v praxi, ale i pro potreby dalSiho vzdélavani;
- pracovali s informacemi a s komunikacnimi prostredky.
Ucebni predmét vypocetni technika rozsifuje védomosti a dovednosti z téchto oblasti:
- pocitacova gramotnost;
- informacni a komunikacni technologie;
- rozvoj informacni spolecnosti.

Mezipfedmétové vztahy

- zaklady pfirodnich véd;
- matematika;

- financni gramotnost;

- ekonomika a marketing;
- Ucetnictvi a danég;



Rozpis udiva — vypocetni technika

Hod.
Vysledky vzdélavani a k t T tické celk
ysledky vzdélavani a kompetence ematické celky dotace
Zak: 1. Prace s pocitacem, operacni 50

pouziva pocitac a jeho periferie (obsluhuje
je, detekuje chyby, vyménuje spotiebni
material);

je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik
zabezpeceni dat pred zneuZitim, ochrana
dat pred znicenim, porusovani autorskych
prav) a omezeni (zejména technickych a
technologickych) spojenych s pouZivanim
vypocetni techniky;

aplikuje vySe uvedené — zejména aktivné
vyuziva prostiredky zabezpeceni dat pred
zneuzitim a ochrany dat pred zni¢enim;
pracuje s prostiedky spravy operaéniho
systému, na zdkladni drovni konfiguruje
operacni systém, nastavuje jeho uZivatelské
prostredi;

pracuje s béznym systémem — chape
strukturu dat a mozZnosti jejich ulozZeni,
rozumi a orientuje se v systému adresaru,
ovlada zakladni prace se soubory
(vyhledavani, kopirovani, pfesun, mazani),
odliSuje a rozpoznava zakladni typy souborl
a pracuje s nimi;

pouziva principy algoritmizace uloh a
sestavuje algoritmy reSeni konkrétnich uloh
(dekompozice ulohy na jednotlivé
elementarnéjsi ¢innosti za pouziti pfimérené
miry abstrakce);

vyuziva napovédy a manudlu pro praci se
zakladnim a aplikaénim programovym
vybavenim i béZznym hardware;

dokaze pouzivat nové aplikace, zejména za
pomoci manudlu a napovédy, rozpozndva a
vyuziva analogii ve funkcich a ve zpusobu
ovladani rlznych aplikaci;

vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro rfeSeni béznych konkrétnich
ukolU;

presné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou;
dodriuje zdsady ochrany zdravi a navyky pfi
praci s prostredky ICT.

systém, soubory, adresarova
struktura, souhrnné cile
hardware, software, osobni
pocitac, principy fungovani, ¢asti,
periferie;

zakladni a aplika¢ni programové
vybaveni;

operacni systém, jeho nastaveni;
data, soubor, slozka, souborovy
manazer;

komprese dat;

prostfedky zabezpeceni dat pred
zneuZzitim a ochrany dat pred
znicenim;

ochrana autorskych prav;
algoritmizace;

napovéda, manual;

psani na klavesnici;

zasady a navyky pfi praci

s prosttedky informacnich a
komunikacnich technologii.




Z4k: Prace se standardnim 130

- vytvafi, upravuje a uchovava strukturované aplikaénim programovym
textové dokumenty (ovlada typograficka vybavenim
pravidla, formatovani, prace se Sablonami, textovy procesor;
styly, objekty, hromadnou korespondenci, tabulkovy procesor;
tvofri tabulky, grafy, makra); databaze;

- vytvafi jednoduché multimedialni software pro tvorbu prezentaci;
dokumenty (tedy dokumenty v nichz je spoluprdce ¢asti baliku
spojena textova, zvukova a obrazova slozka kancelarského software (sdileni a
informace) v nékterém vhodném formatu vyména dat, import a export
(HTML dokument, dokument textového dat...);
procesoru, dokument vytvoreny zaklady tvorby maker a jejich
specializovanym SW pro tvorbu prezentaci pouziti;
atp.); grafika (rastrova, vektorova,

- provadi bézné prace s tabulkovym formaty, komprese, zaklady
procesorem (editace, matematické operace, prace v SW nastrojich);
vestavéné a vlastni funkce, vyhledavani, dalsi aplikacni programové
filtrovani, tridéni, tvorba grafu, databaze, vybaveni.
kontingencni tabulky a grafy, pfiprava pro
tisk, tisk);

- provadi zdkladni prace v databazovém
procesoru (editace, vyhledavani, filtrovani,
tridéni, relace, tvorba sestav, ptiprava pro
tisk, tisk);

- rozlisi zakladni typy grafickych format(, voli
odpovidajici programové vybaveni pro praci
s nimi a na zadkladni Urovni grafiku tvofi a
upravuje;

- pouZiva bézné zakladni a aplikacni
programové vybaveni (aplikace dodavané s
operacnim systémem, dale pracuje zejména
s aplikacemi tvoficimi tzv. kancelarsky SW
jako celkem);

- pracuje s dalSimi aplikacemi pouzivanymi v
pfislusné profesni oblasti.

73k: Prace v lokalni siti, elektronicka 32

chape specifika prace v siti (v€etné rizik),
vyuziva jejich mozZnosti a pracuje s jejimi
prostredky;

komunikuje elektronickou postou, ovlada i
zaslani prilohy, ¢i naopak jeji pfijeti a
nasledné otevreni;

vyuziva dalsi funkce postovniho klienta
(organizovani, planovani...);

ovlada dalsi bézné prostfedky online a
offline komunikace a vymény dat.

komunikace, komunikacni a
prenosové moznosti Internetu
pocitaCova sit, server, pracovni
stanice;

pripojeni k siti a jeji nastavent;
specifika prace v siti, sdileni
dokumentu a prostredkq;

e-mail, organizace ¢asu a
planovani, chat, messenger,
videokonference, telefonie, FTP...




Z3k:

voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani
pozadovanych informaci a odpovidajici
techniky (metody, zpusoby) k jejich
ziskavani;

ziskava a vyuziva informace z otevifenych
zdrojl, zejména pak z celosvétové sité
Internet, ovlada jejich vyhledavani, véetné
pouziti filtrovani;

vyhleda informace, tfidi je, analyzuje,
vyhodnocuje, provadi jejich vybér a dale je
zpracovava;

zaznamenava a uchovava textové, grafické i
numerické informace zplsobem
umoznujicim jejich rychlé vyhledani a
vyuziti;

posuzuje validitu informacnich zdrojl a
pouziti informaci relevantnich pro potieby
feSeni konkrétniho problému;

spravné interpretuje ziskané informace a
vysledky jejich zpracovani nasledné
prezentuje vhodnym zplsobem s ohledem
na jejich dalsi uzivatele;

pouziva bézné i odborné graficky ztvarnéné
informace (schémata, grafy apod.).

Informacni zdroje, celosvétova
poditacova sit Internet
informace, prace s informacemi;
informacéni zdroje;

Internet.

52

Z3k:

provede rozbor slovni optimaliza¢ni ulohy;
klasifikuje v optimaliza¢ni Uloze neznamé;
sestavi kriterialni funkci a omezujici
podminky;

vyresi soustavu pomoci ndstroje resitel;
interpretuje spravné dané vysledky;
vypocita podle sestavenych vzorcl pro dany
objem produkce naklady a pfijmy firmy;
sestroji grafy s nakladovymi a pfijmovymi
krivkami;

analyzuje grafy a provede jejich ekonomicky
rozbor;

vypocita s vyuzitim statistickych funkci
charakteristiky ¢etnosti;

prezentuje zjisténé vysledky ve formé
tabulek a graf(.

Aplikacni ulohy v Excelu
hromadné zpracovani dat;
nakladové krivky;
optimaliza¢ni ulohy.
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